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Inledning

Att fa vara med och bestimma och att vara delaktig

i det som hinder ar viktigt for alla. Inom folkbildningen

kan viarbeta med foreningsteknik. Vi kan arbeta med delaktighet
och inflytande. Det dr ett utméarkt Amne for en studiecirkel.

For att lara sig foreningsteknik maste man arbeta praktiskt.
Medlemmarna viljer en styrelse. Styrelsen leder féreningen.
For att klara detta konkreta arbete behover styrelseledaméterna
kunskap. Det kan de fa i en studiecirkel. Den har skriften
passar bra for den som ska leda en sddan cirkel. Som ledare

kan du ocksa ha nytta av boken “Ideell forening — bilda, styra
och utveckla”, utgiven av Studieforbundet Vuxenskolan.

Alla klubbar och foreningar ser inte lika ut. Alla styrelser
fungerar inte pa samma satt. Detta paverkar varje studiecirkel
och dess sitt att arbeta. Men for alla cirklar i foreningsteknik
giller att arbeta demokratiskt. Att 6ka deltagarnas inflytande
i arbetet, i boendet, ja i samhillet i stort. Att hjdlpa deltagarna
att fa storre delaktighet och livskvalitet.

I texten anvands genomgaende ordet forening. Det dr vanligt

med andra ord for samma sak, till exempel klubb eller kooperativ.
Genomgaende anvinds ordet han istéllet for att skriva hon eller han.

Ta girna upp det i cirkeln!

For att lara dig uppdraget som cirkelledare far du inbjudningar
till triaffar och cirkelledarutbildning av din lokala SV-avdelning.
Du far kontakt med SV pa www.sv.se

Lycka till med din studiecirkel!
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1. Vad ar en forening?

Varfor finns det foreningar?
Varfor ar s3 manga medlemmar?
Vad ar bra med en forening?

En forening ar ett antal personer,

som samlas kring nagot som ar viktigt for dem.

Nagra kanske vill spela fotboll.

Andra ager katter av rasen Norsk skogskatt och vill prata om det.
En del vill lara sig mer om sina rattigheter.

Varje forening har ett syfte.
De som gillar syftet kan bli medlemmar.

En forening kan ibland heta nagot annat:
Klubb, avdelning eller kooperativ.

En forening kan vara for personer pa en arbetsplats
eller for de som bor pa samma stille.

Den kan finnas for dem som vill kimpa for samma sak.
For de som idrottar eller for de som samlar frimarken.

Distrikt och forbund

Det ar vanligt att lokala foreningar bildar ett distrikt.
Ett distrikt brukar omfatta ett eller flera lan.
Landets alla distrikt bildar en riksorganisation.
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Att diskutera

Ar du sjilv med i en forening?

Vad vet du om den?

Vilket syfte har den?

Varfor ar du medlem?

Finns det nagra sarskilda medlemskrav?
Nar var du senast pa ett méte?

Sitter du i styrelsen eller kinner du ndgon som gor det?

Att gora tillsammans

Ta reda pa hur en forening arbetar!

Jamfor en idrottsforening med en annan forening.
Triffa en idrottsledare.

Vem bestammer hur han ska trina sitt lag?

Vad gér man i en forening?

Man kan gora nastan allt!

Det ska stimma med foreningens syfte.

Och det méste vara lagligt.

Medlemmarna i en forening kan ga pa bio tillsammans.
De kan ordna utflykter och fester.

De kan delta i kurser och konferenser

for att lara sig mer om viktiga saker.

De kan faktiskt gora nastan allt.
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Medlemmarna ar med i foreningen

for att de vill att foreningen ska gora olika saker.

De vill att féreningen ska vara aktiv.

Ju mer foreningen gor desto aktivare blir medlemmarna.

Medlemmarna ar viktiga.
Utan medlemmar blir det ingen forening.

Darfor bor styrelsen se till att medlemmarna vet vad som hander.

De méste fa information.
Det ar styrelsens ansvar.

Medlemsavgifter och andra inkomster
Det kostar pengar att driva en férening.

Vanliga utgifter ar hyra (for lokalen),

porto, telefon, program (nar foreningen har mote),
papper och kuvert. Detta ar ndgra exempel.

For att kunna betala utgifterna méaste foreningen ha inkomster.
Den vanligaste inkomsten ar medlemsavgifter.

Manga foreningar siljer lotter

eller ordnar loppmarknader for att fa in mer pengar.

En del foreningar kan ocksa fa bidrag.

Sociala arbetskooperativ

Ett socialt arbetskooperativ ar ocksa en forening.
Kooperativet ar en arbetsplats

som dgs och drivs av de personer som jobbar dar.
De bestammer tillsammans

vad de ska gora

och hur de ska arbeta.
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Att diskutera 458Ul
» Vad kostar det att vara medlem i en forening? ¢l 0l aguy A e @
« Fraga andra vad de betalar i sina foreningar.

o Ar nigon av er medlem? U AY) agibman) agoludl) 4RI A La G AY) gy b

e Hur mycket tycker ni ar lagom? Chduman u3 gas gh aSia wajdlia ja e
Ord ni kan stota pa Shmandl A Qi) a gyl Galial) Janal) A e @

kooperativ — foretag dir medlemmarna samarbetar

riksorganisation — forening som finns i hela riket Sverige

Slalhaad) a7 4

medlemskrav — krav for att fa vara medlem
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el el 13 8 3aa) gie e (Riksorganisation) asiba i dalaiall
Asmanll 31 gme (65 ) e ((Medlemskrav) & saasll clillic

Alee Allie A8l S plaia) e 8 e i(Konferenser) < i sall




2. Hur startar man
en forening?

Innan man startar en férening
bor man fundera 6ver
vad medlemmarna ska gora i foreningen.

Man ska ocksa tdnka pa

var foreningen kan ha sina moten.

Finns det nagon bra lokal

nara medlemmarnas arbeten eller bostdder?

Att diskutera

* Ett bra sitt att starta en forening
ar att borja med en studiecirkel.
I cirkeln kan man prata om och diskutera
vad man kan gora i en forening.

e Man kan ocksa bjuda in
en medlem fran en annan forening.
Han eller hon kan beratta
vad de gor i hans forening.
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Att gora tillsammans

* Iborjan kan man triffas
bara for att prata, skratta och fika tillsammans.

 Snart hittar ni amnen
som ni vill veta mer om.
Da kan ni bjuda in nagon
som kan svara pa fragor
och beratta mer.

Stadgar
Varje forening bor ha stadgar.
I stadgarna ska sta vad foreningen ska gora,

hur den ska arbeta och vilka som kan bli medlemmar.

Det ska vara helt klart
vad foreningen vill gora och vem den ar till for.
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Tva exempel:

UNF ér en forkortning for Ungdomens Nykterhetsforbund.

Det ar en nykterhetsorganisation.

Det finns foreningar, distrikt och férbund.

For att vara medlem maste man leva helnyktert.

En medlem far inte dricka alkohol eller anvanda narkotika.
UNF-foreningarna ordnar manga aktiviteter for sina medlemmar
sd att de kan traffas utan att dricka alkohol.

Beatebergs Hunddagis ar ett arbetskooperativ.
Kooperation betyder samverkan.

Medlemmarna bestimmer tillsammans vad som ska goras.
Alla arbetar med hundar pa dagiset

och alla dr med i foreningen.

Ingen annan far vara medlem.

Medlemmarna kan ocksa prata om saker

som ar viktiga for dem.

Négra vill att kommunens information ska vara mera lattlast.
Andra medlemmar foreslar

att foreningen ska ge pengar till Ridda Barnen.

Det ar stora och viktiga fragor.

Sadana kan man ocksa diskutera

béade i UNF och i Beatebergs Hunddagis.
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Vad bor det std i stadgarna?

Om ni bildar en forening

som tillhor en riksorganisation
finns det redan stadgar.

FUB ir en sddan organisation.
Bildar ni en helt ny forening,
behover ni skriva egna stadgar.

Ha inte for brattom!

Lat stadgarna vaxa fram.

Titta pa stadgar i andra foreningar.
Kréangla inte till det.

Stadgarna ska vara sa enkla att alla forstar dem.

Tips pa enkla stadgar

Stadgar bor innehalla detta:

« Foreningens namn

« Vad foreningen ska gora

« Vem som kan bli medlem

» Medlemsmote och drsmote

« Hur stor styrelsen ska vara

« Hur man kan dndra stadgarna

« Hur man lagger ner foreningen.

Det ar svart att skriva stadgar.

Det kan man inte gora tillsammans pa ett mote.
Det kan istéllet bli en bra uppgift for studiecirkeln/styrelsen

fram till nasta medlemsmote eller arsmote.

Det ar viktigt att stadgarna blir regler
som alla tycker ar bra och viktiga
och som alla forstar.
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Valj en styrelse

For att foreningen ska komma i gang

bor ni valja en tillfallig styrelse.

Det gor ni pa forsta motet.

Det forsta motet kallas konstituerande mote.
Den tillfilliga styrelsen kallas interimsstyrelse.
Sa snart foreningen ar i gang

kan ni vilja den "riktiga” styrelsen.

Att diskutera
e Varfor ska en forening ha stadgar?
« Tycker ni att det verkar krangligt?

Att gora tillsammans

 Lana stadgar fran en forening.

« Lias dem tillsammans och prata om:
Star det

— vad foreningen ska gora?

— vilka som kan bli medlemmar?

— nar foreningen ska ha arsmote?

— hur stor styrelsen ska vara?

Ord ni kan stota pa

studiecirkel - en grupp som traffas for att lara sig mer

stadgar — skrivna regler

Rédda Barnen — en organisation som hjalper barn

hunddagis — en plats dar hundéagare kan lamna sin hund 6ver dagen
konstituera— vilja styrelse och bestimma vem som gor vad
interimsstyrelse - tillfillig styrelse
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3. Vad gor styrelsen?

Alla foreningar har en styrelse.

Styrelsen skoter arbetet mellan motena.
Styrelsen ar en arbetsgrupp

som traffas oftare dn de andra medlemmarna.
Medlemmarna véljer styrelsen pa arsmotet.

De flesta foreningar har arsmote en gang om aret.

Det stér i stadgarna hur ofta foreningen ska ha drsmote.

Att diskutera
Har ni varit med pa ett arsmote?
Beratta vad som hande.

Tre viktiga ord

Styrelsens uppgifter kan sammanfattas i tre ord
* Forebereda

» Verkstilla

e Forvalta

Forbereda betyder att ordna
Styrelsen ska ordna medlemsmoten.
Det ar en rad uppgifter

som de olika ledamoterna kan dela pa.
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Bestamma tid och plats.

Boka en lokal.

Skriva en inbjudan och skicka ut den.
Satta upp affischer.

Prata om nar det ar méte

och att det ar viktigt att alla kommer.
Ordna ett bra program.

Kopa nagot att dta och dricka,

om det ska vara servering pa motet.

Det finns sikert fler uppgifter.

Det ar viktig att alla i styrelsen hjalper till.

Verkstdlla betyder att gora

Att verkstilla betyder att genomfora medlemsmotet.

Efter motet ska protokollet justeras och sdndas ut.
Justera betyder att kolla att protokollet stimmer
med det som métet beslot.

Det brukar ordforanden gora.

Sedan ska styrelsen verkstilla besluten.
De ska gora allt som motet beslot.

Alla i styrelsen ska vara 6verens om

« Vad som ska goras

« Vem som ska gora det

« Nar det ska vara klart

Las mer om protokoll pa sidan 31
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Ordna ar ett annat ord for verkstalla.

Det finns en del annat som styrelsen ska ordna.
Bjuda in nya medlemmar,

hitta pa trevliga program,

uppvakta medlemmar som fyller jamna ar.
Listan kan goras mycket 1ang.

Forvalta betyder ta hand om
Nar man hor ordet forvalta
ar det vanligt att tinka pa pengar eller saker.

Foreningen har kanske en kontantkassa som skots av kassoren.

Det finns en ordférandeklubba, parmar med handlingar
och kanske andra saker som styrelsen ansvarar for.
Allt detta ska ocksa forvaltas.

Medlemmarna ar det viktigaste i en forening.
Utan medlemmar blir det ingen forening.
Styrelsen ska se till att alla dr néjda.

Darfor bor styrelsen ha bra kontakt med alla.

Styrelsen bor ocksé fundera 6ver

vad andra 4n medlemmarna tycker om foreningen.
Andras uppfattning om féreningen ar viktig.

Det finns ménga som styrelsen bor informera.

Att diskutera
e Tycker ni att medlemmarna ar det viktigaste foreningen har?
« Vilka bor styrelsen informera om sitt arbete?
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Hur stor ska en styrelse vara?
De som ir med i styrelsen kallas ledamoter.
Det finns ingen regel som séiger

hur stor en styrelse ska vara.

Fem till nio ledamoéter ar lagom.

Det ar bra med ett udda antal.

Om styrelsen inte kommer Gverens i en fraga
maste de rikna rosterna.

Det forslag som far flest roster vinner.

Det kallas majoritetsbeslut.

Vad gor de olika styrelseledamoterna?
Det ar bra om alla har en uppgift.

Varje styrelse bestimmer sjilv

vad de olika ledamoéterna ska gora.

Nagra uppgifter finns i alla styrelser.

Ordforande

Ordforanden leder styrelsen

och representerar foreningen utat.
Han leder styrelsens sammantriaden.
Han ser till att alla far tala

och att de inte avbryter varandra.

Foreningen bor ha en klubba
som ordféranden anvander for att "klubba besluten”.
Under diskussionerna ligger klubban pa bordet.
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Vice ordforande

Att vara vice betyder att vara i stéllet for.

Vice ordforande ersatter ordforanden

nar denne inte kan vara med.

Vice ordféranden kan ocksd ha egna uppgifter.

Sekreterare

Sekreterarens viktigaste uppgift ar att skriva protokoll.

I ett protokoll star
vad styrelsen bestamde pa sitt mote.

Sekreteraren kan ocksa skriva inbjudningar
och foredragningslista till nista medlemsmote.

Han kan skriva till tidningarna och beratta vad foreningen gor.

Det ar ofta sekreteraren

som skriver verksamhetsberattelsen.

I den berattar styrelsen

vad foreningen har gjort under aret,
hur ménga medlemmar det finns

och annat som medlemmarna vill veta.

P& arsmotet pratar man om verksamhetsberittelsen.

Kassor

En forening behover pengar till sin verksamhet.
Den vanligaste inkomsten ar medlemsavgifter.
Manga foreningar siljer lotter

eller ordnar loppmarknader

for att fa in mer pengar.

En del foreningar kan ocksa fa bidrag.

Arsmétet beslutar hur stor medlemsavgiften ska vara.
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Kassoren skoter foreningens pengar

och skriver upp inkomster och utgifter.

Han gor ocksé en budget.

Det ar en plan som visar

hur féreningen ska anvidnda sina pengar under aret.

Att diskutera
 Kinner du till ndgon som ar eller har varit ledamot i en styrelse?
« Vilka uppgifter skulle ni helst vilja ha i en styrelse?
Lat alla beratta vad de tycker.
« Finns det ndgon uppgift som ni absolut inte vill ha?
Beratta varfor.

Vad gor de andra ledamoterna?

De andra ledaméterna bor ocksa ha bestimda uppgifter.
Exempel ordna en fest eller dela ut protokoll.

De kan ordna kaffe vid styrelsens moéten,

sélja lotter eller bjuda in medlemmar.

Ledamoter och suppleanter

Suppleant betyder ersittare.

I manga foreningar viljer man dels ledamoter (de kallas ordinarie)
och dels ersattare (som kallas suppleanter).

En suppleant ska ersitta en ordinarie ledamot,

nar denne inte kan vara med.

Styrelsen kan inte gora allt
For att en forening ska fungera kravs att méanga hjalper till.
Det blir trakigt och trottsamt om négra f4 maste gora allt.
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Att diskutera

e Varfor har ordféranden en klubba?
e Hur kan en forening fa pengar till verksamheten?

Ord ni kan stota pa

kontantkassa — en summa pengar

ordforandeklubba - en liten triklubba lagom att halla i handen
foredragningslista — lista 6ver fragor som ska tas upp pa motet
verksamhetsberittelse — berittelse om vad foreningen gjort
budget — plan 6ver inkomster och utgifter

suppleant — ersittare

.2

;,"!1 - ”

$Apda 48 jha Amand) (i gl 3D 0

fla Jaliidy ALY gl acal 3 ghil) o J guand) dmand) b (S o

Slalhiaal) (a7

Amallogs e sga 350a o i(Kontantkassa) il §gaiua

A4 e (3 sl Jand 5 sk s 25 s s 1(Ordfdrandeklubba) dsaal) (s ; 43 ha
| " B <l el A s 8

glaia Yl sl 1 Ll 5 AL A s (FOredragningslista) Jue¥) Jsis

e e caadl 3 Ll S 6 s i(Verksamhetsberattelse) s sied) bl i

iz Jadls Lanl) Jao Jsa e A s (Budget) 4 )

BV e eliac aal das Jas ads 0 :(Suppleant) Ju)

19




4. Hur far man
bra moten?

En aktiv forening har méten

diar medlemmarna traffas for att diskutera och ha roligt.

En del foreningar triffas ofta.

De har moéte varje vecka.

Andra foreningar traffas mera sillan.
Medlemmarna bestimmer hur ofta de vill motas.
Minst en gang i manaden brukar vara bra.

Att diskutera
« Hur ofta ska en férening ha mote?
« Vad tycker ni?

Medlemsmote

Har dr nagra saker att tinka pa

nar foreningen ska ordna ett mote for medlemmarna.
Det ar styrelsen som forbereder motet.

Sa har kan det ga till:
— Bestam vilka fragor som ska tas upp.
— Be medlemmarna om forslag.

Styrelseledamoterna pratar med sa manga medlemmar som mojligt

for att fa fram forslag.
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En annan metod ar att satta upp en forslagslada.
I den kan alla lamna sina lappar.
Styrelseledamoterna kan ocksa ldmna forslag.

GoOr en dagordning

Styrelsen ska skriva en foredragningslista.

Det ér en plan for motet.

Dar ska sta nar motet borjar och nar det ska sluta
samt vilka fragor som tas upp.

Hall inte pa for ldnge. 45 - 60 minuter ar lagom.
Ta bara upp en eller tva fragor.

Det dr bra om méanga medlemmar

far tid att prata och att lyssna pa andra.

Skriv ut fragorna
sd att de blir latta att forsta.

Det ska ga att svara ja eller nej pa de olika forslagen.

Fore motet ska alla kdnna till
vilka fragor som kommer upp.
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Exempel pa foredragningslista

Biodlarférerungen Foredragningslista
KUPAN 30 mars 20 12
Medlemsmote

Jag kallar medlemmarna till mote sondagen den 30 mars kl 18.00.

Jag tror att moétet ar slut kl 19.00.

1. Ordféranden 6ppnar motet.
2. Vi godkanner foredragningslistan.

Vi pratar om dessa frégor:
3. Kop av 10 nya kupor. En kupa kostar 1200 kr.

4. Studiebesok i Mantorp 25 maj.
Vi ska triffa biodlare och prata om hur de siljer sin honung.
Resa och lunch kostar 200 kr om vi dker buss tillsammans.

5. Lana ut bisamhallen.

Flera fruktodlare vill 1ana bisamhéllen.
Hur ménga biodlare vill 1dna ut?

Vad ska det kosta?

6. Kassorens rapport.
Hur mycket pengar har vi i kassan?
Vad ska vi anvinda dem till?

7. Nasta mote.
8. Ordforanden avslutar motet.

Vilkomna
Rune Nilsson, sekreterare

Fakta om foreningen KUPAN

Kupan 50 medlemmar.

Varje medlem har mellan 3 och 10 bisamhallen.
Tillsammans har de 250 bisamhaéllen.

Foreningen brukar kopa in varorsom medlemmarna behéver.

Foreningen siljer honung &t medlemmarna.
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Valj ratt fragor
Styrelsen maste se till

att det blir "ratt” fragor
som kommer upp pa motet.

Rétt fragor betyder sddana saker
som foreningen kan besluta om.

Medlemmarna kan inte besluta om battre fardtjanst.

Det ar en “fel” fraga.
Men de kan besluta att skriva till kommunen
och tala om att fardtjansten inte fungerar sa bra.

Sist pa foredragningslistan
kan ni ha punkten “6vriga fragor”.

Sadana fragor behover inte diskuteras pa detta mote.

Skriv ner dem i protokollet.
De kanske kan tas upp pa nista mote.

Att diskutera
« Vilka fragor vill ni diskutera pa ett medlemsmote?
« Varfor ska man ha en foredragsningslista?

Tank pa lokalen

Forsok att fa vara i en lugn lokal som ar tillrackligt stor.

Helst ska alla se alla.
Det ar bast att sitta i en stor ring.
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Ar ni for manga for att fi plats i en stor ring

kan ni stilla stolarna i halva ringar

i flera rader bakom varandra.

Styrelsen eller de som leder motet sitter framfor.
Motesordféranden och sekreteraren bor ha bord.

Ni kan ocksa stilla stolarna i en eller tva rader
pa den vianstra sidan av rummet.

Gor pa samma satt pa den hogra sidan.

Ha ett tomrum i mitten.

Vinkla raderna si att ordforandens bord far plats
och att alla kan se honom.

Da kan varje deltagare se

atminstone hélften av de andra framifran.

det ar bra for kidnslan av sammanhéllning.

Satt gdrna en blomma pé ordférandens bord.

Att diskutera

« Hur ska en trivsam lokal vara?

« Hur vill ni moblera en lokal?

« Varfor ar det bra att alla kan se ordféranden?

Ord ni kan stota pa
forslagslada — lada dar man kan ligga forslag
motesordforanden — person som leder motet
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5. HUr gor man
ett bra arsmote?

Arsmétet iir féoreningens viktigaste mote.
Da viljer medlemmarna styrelse.

De viljer ocksa revisorer och valberedning
och beslutar vad de ska gora under aret.

Det star i stadgarna

hur ofta foreningen ska ha arsméte.

Det ar vanligt att foreningens verksamhetsar
motsvarar ett vanligt kalenderar.

Da har man arsmoéte i borjan av aret.

Om foreningen kan ha arsmote oftare
far fler majlighet att sitta i styrelsen.

Att diskutera
« Varfor far fler mojlighet att sitta i styrelsen
om man har drsméte varje halvar?

Vialj en ordforande for drsmotet
Foreningens ordférande bor inte

vara ordforande under drsmotet.

Det ar vanligt att man valjer

béde ordforande och sekreterare for sjalva arsmotet.
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Gor en foredragningslista glaiay) Jlaei Jgaa L

Arsmétet behover ocksd en foredragningslista. ‘ _ ) P

Dir ska alla val finnas med S AT gl ans Jarll At 5 SELA (g 5l 8 4 S5 Ll e s dl g i plin)

liksom verksamhetsberattelse och arbetsplan

samt annat som arsmotet ska besluta om. - .
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Det ar pa arsmotet som medlemmarna véljer ny styrelse.

Valet bor vara forberett och forslaget vara kant i god tid. A 3O ) puaadlly o g ) Ledde Can LAY dia)
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De ska fundera over vilka personer
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Nar valberedningen har tankt fardigt ska den lamna sitt forslag.

Finns det ingen valberedning
bor den avgaende styrelsen ta pa sig uppgiften att foresla
vilka som ska sitta i den nya styrelsen.
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De foreslagna maste veta

vad uppgiften innebar.

Det ar sarskilt viktigt

nar det giller valet av ordforande.
Det kan finnas de som tror

att “det ar han som bestimmer”
eller ”slar med klubban i bordet”.

Det ar mycket bra

om styrelsen fornyas och forandras varje ar.

Ledamoterna kan byta platser.

Nya kan viljas in.

Det dr ingen rattighet att sitta i en styrelse.
Det ar ett fortroende.

Las mer om styrelsen pa sidan 13.

Att diskutera

« Varfor ar det bra att en styrelse fornyas varje ar?

« En ordférande kan ha manga uppgifter.
Vilken ar den viktigaste tycker ni?

Revisorer

Arsmétet ska ocks4 vilja tva revisorer
och helst aven ersattare till dem.

De ar inte med i styrelsen.
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Deras uppgift ar att kontrollera styrelsen.

De ar ombud for medlemmarna.

P& arsmotet ska revisorerna lamna en rapport.

De ska tala om att bokforingen ar ratt

och att styrelsen har gjort vad den ska.

Saknas det pengar i kassan — eller har styrelsen gjort fel
ska revisorerna tala om det ocksa.

Det ska finnas bokforing

om foreningen har en kontantkassa,

eller plusgirokonto eller bankkonto.

Bokforing ar en sammanstillning 6ver inkomster och utgifter.
Revisorerna ska kontrollera att allt stimmer.

Det kallas att revidera.

Verksamhetsberattelse

Styrelsen skriver en verksamhetsberittelse.
Beratta vad ni gjort

och hur manga méten ni haft.

Hur manga medlemmar har foreningen?
Har de blivit fler eller farre under aret?
Har ni gjort ndgot annat ni vill berdtta om:
« uppvaktat politiker,

« ordnat studiecirklar,

« traffat andra foreningar,

« varit pa bio eller teater?

Skriv det i verksamhetsberittelsen!
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Det ar roligt att minnas
vad man varit med om.
Om minnet sviker

kan ni titta i protokollen.

Arbetsplan

Den avgaende styrelsen ska skriva en arbetsplan.

De foreslar vad foreningen
och den nya styrelsen
ska gora under nista ar.

Medlemmarna diskuterar planen pa arsmotet.

De har kanske andra och battre forslag.
Sedan kan medlemmarna résta om
vad de vill gora.

Sekreteraren skriver i protokollet

vad arsmotet beslutade.

Att diskutera
« Vad tycker ni att foreningen ska gora?

Gor drsmotet till en fest
Arsmotet dr foreningens fodelsedag,.
Gor det till en trevlig fest

som lockar ménga medlemmar.

Kan ni ha nagot gott att ata?

Finns det nagon som kan underhéalla?
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Tacka de som slutar

Vi ska ta vara pa alla tillfallen

att tacka och uppmuntra dem

som gor insatser i foreningen.

De som lamnar styrelsen pa arsmotet
bor fa ett tack for sitt arbete.

Besluten ska verkstdllas
Nar arsmotet ar slut

har den avgaende styrelsen gjort sitt.
Nu ar det den nya styrelsen

som ansvarar for att allt blir gjort.

Att gora tillsammans

« Tdnk att er studiecirkel ar en forening och att ni ska ha arsmote.
Ni vill att &rsmotet ska vaa en fest.

Vad skulle ni gora da?

Lat var och en koma med en idé

Ord ni kan stota pa

revisorer — personer som kontrollerar styrelsen

valberedning — nigra medlemmar som foreslar vilka som ska viljas
verksamhetsar — tiden fran arsmdate till arsmote

bokforing — sammanstillning 6ver inkomster och utgifter
arbetsplan — forslag vad foreningen ska gora
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6. Hur skriver man
bra protokoll?

Ordforanden ansvarar for protokollet.
Det dr en gammal regel i foreningslivet.
Sekreteraren brukar skriva det.

Men flera kan hjilpas at.

I protokollet ska sta
« vilket mote det var
« nar det holls

« vilka som var med
« alla beslut

Om nagon har informerat om négot bor det ocksa sta.
Man behover inte skriva om allt som sagts.

Vad, vem och nar
Nar det galler besluten
ar det bra om det star
vad som ska goras,
vem som ansvarar,
nér det ska vara Kklart.
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Underlatta for sekreteraren

Alla forslag bor finnas pa ett papper.

Dar ska alla fragor finnas med.

En del kallar det for en protokollsblankett.

Under motet kan man fylla i de olika rostsiffrorna.
Skriv forslagen pa ett bladderblock eller en skrivtavla
sa att alla kan se dem.

Snabbt ut med protokollet
Protokollet bor bli klart s& fort som mojligt.
Ordforanden ska godkanna det

genom att skriva under det.

Det kallas att justera protokollet.

Hela styrelsen ansvarar
for att protokollet delas ut.
Kan ni gora kopior som sétts upp?

Originalprotokollen ska sittas i parm och sparas.
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Att diskutera o 2

dddliall
« Varfor ansvarar ordféranden for protokollet?
« Varfor ar protokoll viktiga? fagmaal) pda (FHle Ao ali )l dd gpuna il @
Att gora tillsammans Yaga LaaY) pasaliad @

« Trina pa att skriva protokoll
« Ha ett kort mote “pa latsas”
« Var och en skriver sitt protokoll

i
« Las upp for varandra 4 g Jarll

SLa) pdaa U Jolag s -
Ord ni kan stota pa
rostsiffrorna — visar hur medlemmarna har rostat (b g Elaliaf Jany a8
justera — godkidnna
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Exempel pad protokoll

Biodlarféreningen Protokoll

KUPAN 30 mars 2012

Medlemsmote

Plats Foreningsgarden
Narvarande 3l medlemmar, se Lista

§ 20. Ordféranden Eva 6ppnade motet.

§ 21. Foredragningslistan godkindes.

§ 22. Kop av 10 nya kupor.
Motet beslot att foreningen koper 10 nya kupor for 1200 kr st.
Lars gor det under april ménad.
Enskilda medlemmar far kopa en kupa foér 1 000 kr.

§ 23. Studiebesok i Mantorp 25 maj.
Motet beslot att resa till Mantorp for att traffa biodlare.
Karin tar emot anmalningar senast den 25 april.
Per bestiller lunch och hyr buss.

§ 24. Lana ut bisamhéllen.
Flera fruktodlare vill 1na bisamhaéllen.
Motet beslot att ett samhille kostar 1200 kr for tiden 15 april - 15 juli.
Lars skriver till alla medlemmar den 1 april
och fragar vilka som vill hyra ut samhallen
och vilka som vill kopa en kupa.

§ 25. Kassorens rapport.
Helen berittade att det finns 10.000 kr pa banken.
Motet beslot art pengarna far std kvar tills vidare.

§ 26. Nista mote ska vara den 4 maj 2008.

§ 27. Ordféranden avslutade motet.

Jag har skrivit protokollet
Rune Nilsson
Sekreterare

Justeras
Eva Ekengren
Ordforande
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